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Exercicio 7

Digite o texto abaixo e escolha qual fonte e tamanho de fonte vocé
quer usar veja a que melhor |lhe agrada nao esqueca de colocar
imagens referente ao tema.

FOLCLORE

Em 22 de agosto de 1965, foi criado o dia do Folclore Nacional. A
data tem como objetivo valorizar as histérias e personagens do
folclore brasileiro. Assim a cultura popular brasileira é preservada e
possibilita que a cultura folclérica nacional seja passada para as
novas geragoes.

Vocé conhece algumas lendas e mitos do nosso folclore?

Veja se no Clip-Art tem algum personagem que vocé conhece, se
vocé ndo encontrar no Clip-Art procure na internet imagens ou
desenhos bem bonitos.
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Use o Word Art para escrever a palavra Folclore em Caixa Alta,
Fonte Arial e Tamanho da Fonte 36. O efeito € livre.
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Fonte Verdana - Tamanho da Fonte 14

Digite o seguinte texto.

O Brasil possui um folclore riquissimo. Muitas expressdes tém uma
presenca nacional, ou quase isso, como o carnaval, as farras de boi,
as festas juninas, as cavalhadas, a festa do divino e as lendas do
curupira, do saci pereré e da mula sem cabeca. Outras sdo restritas
a regides e estados ou mesmo a pequenas comunidades esquecidas
pelo progresso.

Desafio:

Mude o estilo do texto, escolha outros efeitos de sombra e 3D.
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Ms-Word 2007

Exercicio 8

E possivel fazer cartdes de diversos modelos utilizando o Word.

Crie um cartdo utilizando um dos modelos disponiveis.

Necessita de conexao com a internet para baixar o modelo.

Altere, salve e imprima, se tiver uma impressora disponivel.

Peca para a sua professora ou professor para ensinar como gravar
no pendrive, para imprimir em casa.
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Ms-Word 2007

Exercicio 9

Vamos fazer uma pagina de jornal com uma noticia copiada da
Internet.

0a)\d9-0 -
N Inicio Inserir \ Layout da Pagina Ref

b 1 Orientagio ~ = Quebras ~
a =
| ks ENG

3 Tamanho ~ imeros d
as I Margens

EE Colunas ~  b? Hifenizagic

.............

Fundigdo

Apostila do Aluno_2019




’ m.....:a.Ll g3°Ano Ensino

Ll
.....

| nformética ) ‘Fundamental

Ms-Word 2007

9.1- Abra uma pagina em branco do Word;

9.2- Clique na aba "Layout de pagina", depois clique no botdo
"Tema" e escolha o Tema "Metrd";

9.3- Clique no botdo "Colunas" e escolha 3 colunas;

Inserir ‘ Layout da Pagina I Referéncias
| 2y Orientagio ~ %= Quebras ~
- |3 Tamanho ~ ¥ Numeros de Linha ~

?ens Colunas »| b Hifenizagio ~

G

9.4- Entre no navegador de Internet e abra a pagina:
www.estadao.com.br;

9.5- Escolha uma noticia, selecione a noticia e clique com o botdo
direito do mouse sobre a noticia selecionada e clique na opgdo
"Copiar";
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n/tick Inspecionar elemento
, feito mediante cartao de crédito. O pagamento|
vado caso o comprador for de fato contemplado

Codigo-fonte da selegao

9.6 - Clique com o botao direito do mouse sobre a janela em branco
do Word e selecione a opgao "Colar";

9.7 - Selecione todo o texto e alinhe o texto para Justificado (Crtl +
J) (Dica: clique na aba inicio para acessar a ferramenta de
alinhamento de paragrafo);

9.8 - Clique na aba "Inserir" e clique no botdao Cabecalho e escolha
o0 modelo Alfabeto.

9.9 - Edite o documento deixando com a aparéncia de sua escolha.

“{2) bd9-0 ¢ Documento! - Mcroron Word

Y mon  wiew | iocesrspm | Adomon  Conoponsincas  Wewde  Eugie “
@n- (0 23 onemtach - = quewn -

Al o Cimewne F)mesdeione: | 3
T e YT M conmas  Mitenaagio
Temat Contigurn Pagws

Fifa abre nesta terca venda de ingressos para a
Copa do Mundo de 2014

Para fazer a resenva de
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Ms-Power Point 2007

INTRODUCAO

Programa utilizado para a criacao e apresentagoes de Slides. Para
inicia-lo basta clicar no botdo Iniciar da barra de tarefas do
Windows, apontar para Todos os Programas, selecionar Microsoft
Office e clicar em Microsoft Office Power Point 2007.

TELA DO POWER POINT

= > Apresentagdol - Microso r
Inicio | In!en Deiw An'nloﬁes Apfmmdodeslldu !tevrisin” Exiblpi |—' 5 -
[ i) Layout ~ . 2 Localizar
‘j : “j O Redefinie : lA =) (== jllju‘ @ ‘_‘ﬁ "/ z 25 Substituir ~ ‘\
Colar 7 snu ) it ||(MAmEeS e 8 N A [AC| EE = §||§ ] : Formas Organizar Ell g R\ Shsetianar ®
Area de Transferéncia ™ Slides Fonte = Paragrafo 5 Desenho - Edicio ‘

Clique para adicionar um titulo

Cligue para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotagdes |— 6
Slide1de1 | Tema do Office”  Portugués (Brasil) | | —
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ELEMENTOS DA TELA DO POWER POINT

0
1 — Botao do Microsoft Office (a esta localizado no canto superior
esquerdo do programa.

Ao clicar no Botao do Microsoft Office, serao exibidos comandos
basicos:

Novo, Abrir, Salvar, Salvar Como, Imprimir, Preparar, Enviar,
Publicar e Fechar.

d9-u

%
~ Inicio Inserir

2 — Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Localiza-se no canto superior esquerdo ao lado do Botdo do
Microsoft Office, contém um conjunto de comandos independentes
da guia exibida no momento.

3 — Barra de Titulo

Exibe o nome do programa (Microsoft Power Point) e, também exibe
0 nome do documento ativo.

4 — Botoes de Comando da Janela

Adicionando estes botOes, € possivel minimizar, maximizar e
restaurar a janela do programa Power Point.

Botdo de restaurar janela, a
Jjanela volta ac tamanho
I— anterior
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5 — Faixa de Opgdes

A Faixa de Opcoes é usada para localizar rapidamente os comandos
necessarios para executar uma tarefa. Os comandos sao
organizados em grupos ldgicos, reunidos em guias. Cada guia esta
relacionada a um tipo de atividade como gravagao ou disposicdo de
uma pagina. Para diminuir a desorganizacdo, algumas guias sao
exibidas somente quando necessario. Por exemplo, a guia
Ferramentas de Imagem somente é exibida quando uma imagem é
selecionada.

@ﬂ} O

Pagina Inicial|  Inserir Design  Animar:

=& || ) (B Layout
——j 23 — 5] Redefinir
Colar Adiclonar
- 3 Telige ~ *J Excluir
Area de Tran,.[» Shides

WY, S

(N 7 8

1- Guias
2- Os grupos em cada guia dividem a tarefa em subtarefas.

3- Os botdes de comando em cada grupo executam um comando ou
exibem um menu de comandos.

6 — Painel de Anotacoes

Nele é possivel digitar as anotacdes que se deseja incluir em um
slide.
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Ms-Power Point 2007

7 — Barra de Status

Exibe varias informacgdes Uteis na confeccao dos slides, entre elas: o
numero de slides; tema e idioma.

8 — Nivel de Zoom

Clicar para ajustar o nivel de zoom.

CRIAR APRESENTACOES

Criar uma apresentagao no Power Point € utilizar textos, imagens,
som e desenhos que dardao efeitos criativos ao seu trabalho.
Alterando o esquema de cores ou aplicando diferentes modelos de
estrutura e efeitos animados.

Para iniciar uma nova apresentagao basta clicar no Botao Novo Q.

Escolha um modelo para a apresentacao. Depois de escolhido o
modelo clicar em Criar.
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Ms-Power Point 2007

SELECIONAR SLIDE

Para selecionar um slide, basta clicar na guia Slide no painel a
esquerda.

Inioo | lnserir  Design  Animacdes  Apresentacio deStides  Revisio Exibicio L)
=8 =g === =] Y
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0 Fonte Farsgrate

Clique para adicionar um titulo

+ Clique para adicionar texto

’ Clique para adidonar anotagdes
|

INSERIR TEXTO

Algumas teclas do Power Point sdo muito parecidas com o Word
quando vocé digita texto.

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar anotacdes
Shocidel  Temevo e | J  Pertvouts Band |
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Ms-Power Point 2007

Para inserir um texto no slide clicar com o botdao esquerdo do mouse
no retangulo (Clique para adicionar um titulo), apds clicar o ponto

de insercao (cursor sera exibido).

Entdo basta comegar a digitar.
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Chique para adicionar anotagles
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Veja as teclas do Power Point sdo muito parecidas com o do Word

1 2
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Ms-Power Point 2007

INSERIR FIGURAS

Para inserir uma figura no slide clicar na guia Inserir, e clicar em um
desses botdes:

bl

: inserir uma imagem de um arquivo.

Imagem do arquivo

Elgl
Clip-art ©Itl: é possivel escolher entre varias figuras que

acompanham o Microsoft Office.

WordArtA : inserir um texto com efeitos especiais.

Agora vamos praticar. Peca ajuda ao seu professor.

Crie uma apresentacao sobre o Folclore Brasileiro colocando
texto, imagens, animagdes, som e os efeitos que vocé mais gosta.

1° SLIDE

Clique para adicionar um titulo

ara adicionar um subtitulo
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Ms-Power Point 2007

Vocé ja estd no primeiro slide entao clique em cima da caixa de
texto Clique para adicionar um titulo. Digite o seguinte: FOLCLORE

Na outra caixa de texto, Clique para adicionar um subtitulo digite:
Dia do Folclore 22 de agosto

FOLCLORE

" Diado Folclore 22 de agosto

: 20 SLIDE

il

FOLCLORE

do Folclore 22 de agosto

No menu inicio clique com o botdao esquerdo do mouse em Novo
Slide, escolha o formato Slide de Titulos e clique com o botdo
esquerdo do mouse vocé vai ver que do lado direito aparece o slide
2 isso quer dizer que foi criado um novo slide que vocé vé na tela.
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Ms-Power Point 2007

Clique para adicionar um titulo

para adicionar um subtitulo

Chauepora adconer anctacoes. !

Na caixa de texto onde esta Clique para adicionar um titulo digite:
Vocé sabe o que é Folclore?

Na outra caixa de texto clique para adicionar um subtitulo digite:

E a cultura popular de um povo.

T o
D - R G

JEEeonee

Vocé sabe o que é folclore?

E a cultura popular de um povo.

Para vocé inserir imagens selecione o menu inserir, clique com o

botdo esquerdo do mouse em Clip-art %g vocé vera do seu lado
direito uma janela Clip-art posicione 0 mouse na parte branca em
baixo de procurar posicione o cursor do mouse e digite a palavra
folclore depois clique no botdo Ir.
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Clip-art VX
Procurar por:
Pesquisar em:
el
|FOLCLORE
Os resultados devem ser: oy
e
. a odas as
. ey
. odososnposdeamdemf:
.
L
% Clp-arts no Office Online 3 e
@) Dicas para localizar clipes @ Dicas paralocalear cipes

Vdo aparecer varias imagens sobre o tema folclore escolha a
imagem clicando nela com o botdo esquerdo do mouse.

Clip-art
Procurar por:

foae | ]

[mwosdeamamg

£y
£l
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Quando vocé escolhe a figura desejada ela é incluida no slide.

(& O S g :
: o e
Vocé sabe o que é folclore? ‘M
: T
E E a cultura popular de um povo. =

i Clique para adicionar anotagdes i
Side2de2  TemadoOfce <Y Porugués Brave | —_— kol
Agora clique no X da janela Clip-art para fechar.

: Vamos fazer uma animagao para a nossa imagem.
: Selecione o menu Animagoes.

Ca q Dy - FOLCLORE_MODELO.pptx - Microsoft PowerPoint

a
~ Inicio Inserir Design \ Animagdes | Apresentacdo de Slides Revisdo Exibicdo iSpring Free
o) [Sem som] ~ | Avangar Slide

FORIEmYT - l j . :I .
_j l: o d!f g} % Q & % '_# Rapida ~ | ¥ Ao Clicar com o Mouse
[03 3 5 is)AplicaraTodos | [ Automaticamente Apés: (00:00 =

Transi¢do para este Slide

Visualizar Animagdes

Cligue em animagdes personalizadas. Vocé vai ver uma janela do
seu lado direito: personalizar animagao.
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Ms-Power Point 2007

@ Hd9-0 7 FOLCLORE_MODELO ppt - Microsoft PowerPoint -
~ o 2

Inido  Inserir  Design | Animagdes | ApresentaciodeSiides  Revisio  Exibigdo Kpﬁnqn

e JQIJ e e

Animagdes Transigio pars este Stide.

Vocé sabe o que é folclore? e

E a cultura popular de um povo. e n sinarco (0 8 e
adicONe M3 anmas

Clique para adicionar anotagdes

Shde2de2  TemadoOffice’ S  Portugués (Brasil

Agora cliqgue em cima da imagem. Depois clique em adicionar
efeitos, vocé vera uma janela com quatro itens: Entrada; Enfase;
Saida; Trajetdria de animacao. Escolha, entrada e arremessar.

2

\\W9-8)F  FoLcioR MobeLop,
hido  Insetr  Deugn | Animagdes | Apresentagio ce

'hﬂﬂ'g

Animacées

.....

£ a cultura popular de um pc” *

¥

Clique para adidorar znotagtes
Side2de? | Temado Cffice’ | 5 Portugués ®rast) |
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No canto direito logo abaixo de modificar e arremessar clique na
seta ao lado de Inicio: e escolha apdés o anterior.

o) B0 = FOLCLORE_WIODELO,5pt - Mirosoft PoneiPaint Femngrtas ocinagen
) ufeppnontss scipegen,
o nsew  Dogn | Anmagscs | Apresab@adeSides Moo bubigo  iSping Fro

sedas _j | | e - o com 3 e
T R

o

Clique para adiciorar anotecdes

Sieiver Toracwolne 5 Purlat G

Do mesmo jeito vocé pode escolheu apds a anterior também pode
escolher a velocidade. Clique no botao executar para ver como ficou
a sua animacao. Pronto a animacgdo ja esta pronta. Agora que vocé
ja sabe fazer pode escolher outras.

Clique no X para fechar a janela personalizar animacao.

39 8lIDE

Incluir o terceiro slide

No menu inicio clique com o botao esquerdo do mouse em Novo
Slide, escolha o formato Somente Titulo e clique com o botdo
esquerdo do mouse.
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FOLCLGRE pots - Mottt Ppoint

Inseric Design. Animagdes Apresentagio de Sides Revisio Eribigho iSpring Free

() (B
= ':;u«m

w
= = G- 88
(&) (= e @ :‘:\, ,‘ &"“‘""
HoafA EmmmE] =

Parsgrato.
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Desenho ; uw

nnnnnn

Vocé vai ver que do lado direito aparece o slide 3 e na tela o novo
slide Somente Titulo

/D W20 (CLORE_ MODELD.ppts - Micraso PowerPoint
ice | L G Aok 1 Attt St 11 e’ primgiee @
g i Ly = = sl (= D 2 tocaza
_S i N = @Ry g
. ; ;;".__“_.,,, e —.MI\AI‘I,-|- . | Fomes Organizar e PRI
| Avea de Transterincia = Shdes Tonte Pubgesle.

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar anotacBes

Sde3Ge3  TemadoOffie” | Portugubs By

Veja que ha uma caixa de texto com o nome Clique para adicionar
um titulo.
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